
【中途採用】 

未経験歓迎︕グローバルに展開するイベントビジネスの最前線で活躍していただける 

イベントプロデューサーを募集しています。     

               

【募集職種及び業務内容】 国際展示会主催業務 

 

職種① 国内・海外企画営業担当者                           

弊社主催の国際展示会に参加いただく出展企業の誘致を行うお仕事です。また、業界団

体、政府団体などからの協力を得ながら、業界セミナーをはじめとする様々な併催イベン

トの企画・運営も行っていただきます。海外出展社との折衝、出展社誘致のための海外出

張などを通じ、国際的な活躍が可能です。 

 

■業務内容■ 

・イベント出展社を集めること（ブース営業） 

・ご自身が連れてきたクライアントに満足していただく為に来場者を集めるための来場促

進（ウェビナーなどの企画やダイレクトメールなど） 

▼業務内容（一部） 

・出展者にヒアリング、コンサルティング 

・法人向け展示会イベントの企画運営、予算準備および管理 

・マーケティングキャンペーン・プロモーションの企画・導入・管理 

・展示会のオペレーションスタッフと連携して、スムーズかつ安全な展示会を運営 

 

世界各国の当社オフィスと連携し、グローバルなビジネス展開を推進していただきます。

具体的には、国内で開催される展示会・イベントへの海外企業の誘致活動や、海外で開催

される当社主催イベントへの日本企業の出展支援も国内営業と同時に担当していただきま

す。その為、国内にとどまらず、海外出張の機会もあります。 

海外出張先例︓香港、中国、ドバイ、ドイツ、イタリア、スペイン、アメリカ、モナコ、

シンガポール、ベトナム、タイ、韓国など 

 



職種② 展示会運営担当者                              

装飾/電気、デザイン/印刷、人材派遣、警備、旅行代理店など、展示会開催に向けたチー

ムを組む様々な分野の協力会社を統括し、的確な予算及びスケジュール管理のもと、会期

までの準備を進めていただくお仕事です。出展社・来場者プロモーションのためのマーケ

ティング活動も行っていただきます。 

 

■業務内容■ 

▼業務内容（一部） 

・商品の発注・マニュアルの校正 

・各社へのディレクション（出展社、外部のデザイン会社、施工会社、警備会社、派遣会   

社、DM発送会社、清掃など運営に関わる全ての方々とのやり取りが発生します） 

・全体のスケジュール管理 

・営業担当と連携し、マーケティングキャンペーン・プロモーションの企画・導入・管理 

・展示会の受付～来場までの導線の検討 など 
※稀に海外の顧客に対して英語でのメール対応が発生いたしますが、翻訳機などを使いながら対応いただ

ければ問題ございません。 

 

 

 

【求める人材について】 
職種① 法人営業経験者/英語でのビジネス折衝が可能な方（TOEIC750点以上） 

職種①② ●大卒以上 

●創造性のある業務を好む方 

●業界の需要に併せて対応できる柔軟性をもち併せている方 

●大きなビジョンをもってプロジェクトに参加できる方 

●高いコミュニケーション能力をお持ちの方 

 

 

 

 



募集要項                                                                            

【勤務地】 

東京都千代田区鍛冶町 1-8-3 神田 91ビル 

JR及び地下鉄「神田」駅徒歩 3分または銀座線「三越前」駅徒歩 5分 
 
【勤務時間】 

9:00～18:00 (所定労働時間︓8時間 0分 休憩︓60分) 
※8︓00～17︓00、7︓00～16︓00など、勤務開始時間は相談可 

※週 1日リモート可 
 
【給与】 

500万円～ 
※予定年収はあくまでも目安の金額であり、選考を通じて上下する可能性があります。 

 
【待遇・福利厚生】 

昇給（年 1回）、賞与（年 2回）、社会保険完備、交通費全額支給 
 
【休日・休暇】 

土・日曜日、祝日、年末年始休暇、夏期休暇、年次有給休暇、慶弔休暇 他 
 
【選考プロセス】 

書類選考通過者のみ面接日時をご連絡致します。 

〇書類選考→1次面接→2次面接（場合によって 3次面接あり） 
 
【応募方法】 

履歴書(写真貼付)及び職務経歴書(書式自由)を郵便または Eメールにてお送りください。 

 

 書類送付先︓ 

インフォーマ マーケッツ ジャパン株式会社 人事担当 

〒 101-0044 東京都千代田区鍛冶町 1-8-3 神田 91ビル 2F 

TEL: 03-5296-1011 FAX: 03-5296-1029 

E-mail:information-center-jp@informa.com 
※応募書類は返却致しません。応募の秘密は厳守致します。 
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